
PlenDesk BuyKeep

Mein erster abgelegter Kaufbeleg
Für einen eigenen privaten Kauf. Diese Checkliste enthält keine Rechts- oder Aufbewahrungsfristen.

Gegenstand

Kaufdatum

Händler

Papierbeleg vollständig und lesbar fotografieren oder vorhandene PDF-Rechnung verwenden.

Beleg und Kaufangaben zusammen ablegen.

Einen Namen wählen, nach dem ich später suchen würde.

Händler, Datum und Betrag mit dem Dokument vergleichen; KI-Vorschläge bei Bedarf korrigieren.

Gespeicherten Eintrag über die Suche wieder öffnen.

Prüfen, ob das zugehörige Dokument lesbar ist.

Optional: eigene Offline-Kopie

Export vollständig herunterladen, einschliesslich aller angezeigten Teilpakete.

Kopie lokal öffnen und den Beleg wiederfinden.

Kopie geschützt ablegen.

Stand meiner Kopie: __________________________________

Die Kopie aktualisiert sich nicht automatisch. Für einen neueren Stand erstelle ich einen neuen Export.
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